PAGE  
5

ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова Новоушицького            

 районного суду
______________ О.І.Яцина
         підпис

19.07.2017 року

П Л А Н

роботи Новоушицького районного суду на ІІ півріччя 2017 року

	№

п/п
	Найменування заходів
	Строк

 виконання
	Відповідальний за виконання
	Відмітка про
виконання

	І. Загальні питання.


	1.
	Проводити виробничі наради з суддями та працівниками апарату суду.


	У разі потреби
	Голова суду 

Яцина О.І.,

керівник апарату Пагава О.В.
	

	2.
	Проведення роботи по збору актуальних тематичних завдань для складання плану роботи суду на І півріччя 2018 року.
	Протягом півріччя
	Керівник апарату суду

 Пагава О.В.

Заступник керівника апарату суду Гринчук С.М.
	

	3.
	Здійснення заходів контролю за виконанням плану роботи суду
	Протягом півріччя
	Керівник апарату суду

 Пагава О.В.

Заступник керівника апарату суду Гринчук С.М.
	

	ІІ.Ведення судової статистики.



	1.
	Підготувати та подати статистичні звіти за І півріччя 2017 року.
	липень
	Керівник апарату суду

 Пагава О.В.


	

	2.
	Готувати та подавати звіт 1-МЗС,звіт 1-Л
	щоквартально
	Керівник апарату суду

 Пагава О.В.
	

	3.
	Надсилатити інформацію про кількість сформованих карток на осіб ,щодо яких розглянуто кримінальне провадження.
	Щоквартально до 10 числа кожного місяця
	Керівник апарату суду

 Пагава О.В.
	

	4.
	Готувати та подавати звіт про кількість надісланих судових документів до ЄДРСР.

	щоквартально
	Ст.секретар суду Боднарук О.Г.
	

	5.
	Надсилати інформацію щодо: осіб,які протягом попереднього місяця були визнані недієздатними; осіб,щодо яких протягом  попереднього місяця було скасовано рішення про визнання їх недієздатними.

	До 05 числа кожного місяця
	Головний спеціаліст 

 Гринчук І.В.
	

	6.
	Надсилатити інформацію щодо кримінальних справ,нерозглянутих судом понад 3 місяці, по яких підсудні перебувають під вартою. Надсилати інформацію щодо цивільних справ, нерозглянутих судом понад 2,3,6 місяців.

	щоквартально
	Головний спеціаліст 

 Гринчук І.В.
	

	7.
	Надсилати інформацію щодо  застосування  судом  окремих норм КПК України при  розгляді кримінальних проваджень .
	Станом на  01  число кожного місяця  
	Ст.секретар суду Боднарук О.Г.
	

	ІІІ. Питання організаційної роботи районного суду.



	1.


	Постійно наповнювати власний веб-сайт суду на порталі «Судова влада України»


	Протягом півріччя


	Керівник апарату суду

 Пагава О.В.

Заступник керівника апарату суду Гринчук С.М., гол. спеціаліст  Гринчук І.В.
	

	2.
	Перевірити порядок обліку речових доказів у І півріччі 2017 року ( згідно п.11.14 Інструкції з діловодства)
	липень
	Комісія для проведення перевірки стану та умов зберігання речових доказів
	

	3.
	Періодична перевірка технічного стану засобів фіксування  судового процесу 
	Щоквартально
	Гол. спеціаліст  Гринчук І.В.

Секретарі судових засідань
	

	4.
	Узагальнити роботу  секретарів судових засідань щодо оформлення справ, матеріалів , своєчасність передачі справ до канцелярії суду.

	Щомісячно
	Помічники суддів .
	

	5.
	Кодифікаційно-довідкова робота.
	Постійно
	 Кривов’яз А.В.
	

	6.
	Упорядкування архіву.


	Постійно
	Секретар суду Котова Н.В.
	

	7.
	Перегляд номенклатури справ суду.


	грудень
	Ст. секретар суду Боднарук О.Г.
	

	8.
	Організація та проведення засідань експертної комісії суду.
	У разі потреби, не рідше 1 разу на рік
	Секретар суду Котова Н.В.
	

	9.
	Контроль за дотриманням працівниками суду Правил поведінки працівника суду, Правил внутрішнього службового розпорядку.

	Постійно
	Керівник апарату суду

 Пагава О.В.
	

	10.
	Організація та проведення занять з охорони праці та пожежної безпеки з працівниками суду.
	Протягом півріччя
	Керівник апарату суду Пагава О.В., ст. секретар суду Боднарук О.Г.
	

	ІV. Аналітична робота районного суду.


	
	Протягом півріччя
	Заступник керівника апарату суду Гринчук С.М.

	1.
	Узагальнення судової практики застосування законодавства про звільнення від кримінальної відповідальності або від кримінального покарання у І півріччі 2017 року.
	вересень
	Помічник судді Гуцол А.О.
	

	3.
	Узагальнення судової практики   розгляду слідчими суддями клопотань  про застосування запобіжних заходів у І півріччі 2017 року.
	жовтень
	Помічник голови суду Олійник А.О.
	

	4.
	Аналіз стану виконання судових рішень у кримінальних провадженнях у І півріччі 2017 року.
	листопад
	Помічник судді Кривов’яз А.В.
	

	4.
	Оцінка і аналіз ефективності діяльності суду у І півріччі 2017 року. Інформацію про результати оцінки діяльності суду опубліковувати на веб-сайті суду.
	кінець

червня
	Керівник апарату суду Пагава О.В., головний спеціаліст з інформаційних технологій Гринчук І.В.
	

	5.
	Проаналізувати стан наповнення власної веб-сторінки  суду інформаційним матеріалом у І півріччі 2017 року.
	липень
	керівник апарату Пагава О.В.

заступник керівника апарату 

Гринчук С.М.


	

	V. Робота з кадрами в районному суді.



	1
	Проведення засідань конкурсної комісії
	Періодично в разі потреби  
	Керівник апарату Пагава О.В.

Заступник керівника апарату Гринчук С.М.
	

	2.
	Робота щодо дотримання вимог Закону України «Про  запобігання   корупції»
	постійно
	Керівник апарату Пагава О.В.


	

	3.
	Робота щодо підвищення кваліфікації працівників апарату суду (проведення семінарських занять, стажувань)
	Систематично відповідно до  плану –графіка 
	Керівник апарату Пагава О.В.


	

	4.
	Узагальнення практики роботи з кадрами у І півріччі 2017 року.
	липень
	Заступник керівника апарату Гринчук С.М.
	

	5.
	Складання кадрової звітності.
	липень, грудень
	Заступник керівника апарату Гринчук С.М.
	

	VI. Правовиховна робота з працівниками суду.
	
	серпень
	керівник апарату Пагава О.В.
заступник керівника апарату Гринчук С.М.



	1
	Заняття з працівниками суду по підвищенню професійного рівня згідно затвердженої тематики та програми індивідуального навчання.
	Протягом півріччя
	Голова суду  Яцина О.І.

Керівник апарату Пагава О.В.


	

	2
	Заняття з працівниками суду по вивченню Інструкції з діловодства місцевих загальних судах, апеляційних судах областей, апеляційних судах міст Києва та Севастополя, Апеляційному суді Автономної Республіки Крим та Вищому спеціалізованому суді України з розгляду цивільних і кримінальних справ.

	Протягом півріччя
	Голова суду  Яцина О.І.

Керівник апарату Пагава О.В.


	

	VIІ. Робота із зверненнями громадян.



	1
	Провести аналіз роботи із зверненнями громадян за  І півріччя 2017 року , результати обговорити на виробничій нараді.
	липень
	Ст. секретар суду Боднарук О.Г.

Секретар суду Паштерян Н.М.
	

	VІIІ. Робота  секретарів судових засідань



	1.
	Звіт секретарів судового засідання –  Максимчука С.М., Фурман Г.П. ,Стандрійчук М.П. щодо  оформлення  справ , матеріалів   та своєчасності передачі справ до канцелярії суду за І півріччя 2017 року.

	липень
	Секретарі с/з

Максимчук С.М.,

Фурман Г.П.,

Стандрійчук М.П.
	

	ІX.Робота головного спеціаліста   .

	1.
	Технічне обслуговування та профілактична робота по обслуговуванню комп’ютерної та друкувально-копіювальної техніки.

	Протягом півріччя
	Головний спеціаліст  Гринчук І.В.
	

	2. 
	Методична та профілактична допомога працівникам суду у освоєнні комп’ютерної техніки та роботі в локальній комп’ютерній мережі.

	Протягом півріччя
	Головний спеціаліст Гринчук І.В.
	

	3.
	Впровадження ліцензійного програмного забезпечення в роботі суду. Забезпечення належного функціонування  системи «Ліга : Закон», антивірусних програм.

	Протягом півріччя
	Головний спеціаліст Гринчук І.В.
	

	4.
	Забезпечення безперебійного та належного функціонування КП «Д-3».
	Протягом півріччя
	Головний спеціаліст Гринчук І.В.
	

	5.
	Забезпечення своєчасного та повного наповнення інформацією веб-сторінки суду.
	Протягом півріччя
	Головний спеціаліст Гринчук І.В.
	

	6.
	Звіт про стан наповнення веб-сторінки суду на веб – порталі «Судова влада України».
	Щомісячно,кожного першого числа,наступного за звітним
	Головний спеціаліст Гринчук І.В.
	

	X.Господарська робота суду.

	1.
	Здійснювати заходи щодо підтримання приміщень суду в належному господарському стані.

	Протягом півріччя
	Керівник апарату Пагава О.В.


	

	2.
	Проводити роботу по взаємодії з ТУ ДСА України в Хмельницькій області щодо укладення договорів на обслуговування приміщень суду та енерго , водопостачання , сплати за комунальні послуги і послуги зв’язку .

	Протягом півріччя
	Керівник апарату Пагава О.В.


	

	3.
	Проводити роботу щодо інвентаризації матеріальних цінностей суду, правильності і своєчасності їх списання 

	Протягом півріччя
	Керівник апарату Пагава О.В.


	

	4.
	Скласти План заходів з енергозбереження на 2018 рік.
	грудень
	Керівник апарату Пагава О.В.


	



Керівник апарату суду



О.В.Пагава

З планом роботи суду ознайомлені : 

1.______________________ А.О.Олійник
7._________________   С.М.Максимчук

2._________________    С.М.Гринчук                          
8._________________ М.П.Стандрійчук

3._________________      І.В.Гринчук                     
 9._________________          Г.П.Фурман

4._________________     А.В.Кривов’яз                       
10._________________       О.Г.Боднарук

5._________________        А.О.Гуцол                          
11._________________     Н.М.Паштерян

6._________________      А.А.Трубіцька
 12._________________           Н.В.Котова

